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Exemple : je cherche des documents contenant des informations sur l'agriculture biologique. 
Je commence par une "recherche rapide"et "thématique"  : 
 
 
 
 

 
Voici ce que j'obtiens à l'écran : 
 
 
 
 

 

Je tape le mot-clef choisi ou le sujet 
(thème) de ma recherche 

Je valide 

Il y a dans la 
base 40 

documents qui 
correspondent 
à ma demande 

Voici la première 
fiche proposée. 

En vert, je 
retrouve le mot-

clef que j'ai 
demandé. 



Grâce aux "restrictions de recherche", je peux affiner ma demande et ainsi obtenir une liste plus 
courte de documents : 
 
 

 
Dans cet exemple, j'ai coché "restreindre aux documentaires" et "restreindre au support livre". Cela 
signifie que je ne peux avoir dans ma liste des fictions comme des romans ou des bandes dessinées, 
ni des cédéroms ou des articles de revues.  
§  J'aurais pu avoir des exigences supplémentaires : sur la date de parution du document, sa nature 
(un essai, un témoignage, un manuel scolaire...) ou sa disponiblité. Les combinaisons possibles sont 
innombrables mais on reste dépéndant du nombre de documents présents dans la base du CDI. 
 
Mais je peux aussi restreindre ma recherche en combinant les mots-clefs :  
c'est la "recherche avancée" 
 
Ici, je vais choisir de restreindre ma demande grâce au deuxième mot-clef "France". Il faudra 
donc que les fiches aient à la fois les deux mots-clefs (agriculture biologique ET France) dans 
leur titre, leur résumé... pour qu'elles apparaissent dans ma liste de résultats. Ainsi, si un 
document du CDI "parle" de l'agriculture biologique  mais uniquement telle qu'elle est 
pratiquée en Suède, le logiciel ne l'affichera dans la liste de résultats. 
 
 
 
 

Cliquer ici 
pour voir 
apparaître 
le reste de 
la fenêtre 

de 
recherche 

(ici en 
grisé) 

Menus 
déroulants 
pré-remplis 



 
 
Ma liste de résultats est bien plus courte désormais : seules 3 fiches répondent à ces nouveaux 
critères ! Mon choix sera donc plus facile à faire. 
 
 
 

 



 
Autre mode de recherche : la recherche par critères.  
On l'utilise quand on sait déjà un minimum quel genre de document on recherche. 
 
Exemple : je cherche à connaître la cote de l'oeuvre de Marcel Aymé, "Les contes bleus du chat 
perché" pour pouvoir l'emprunter ensuite. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Je 
commence 
à saisir le 
titre et au 
fur et à 

mesure, la 
liste des 

titres sur la 
droite de 
l'écran se 
met à jour 

et se 
positionne 

sur les titres 
approchant. 
Je n'ai plus 
qu'à cliquer 
sur le bon 

titre et 
valider. 

Pour l'exemple, et afin de montrer qu'on peut encore ici utiliser les restrictions de 
recherche, j'ai coché « livre » et « fiction » pour plus d'efficacité. 



 
 
Voici la seule (et la bonne !) fiche qui apparaît alors : 

 
 
 
Lorsqu'une liste de résultats est très longue, je peux utiliser la fonction "panier"  pour un 
premier tri avant consultation des documents. 
 

 
 
 
 
 
 
 

Voici la cote 
(= adresse du 
livre dans le 

CDI= C AYM) 
que je 

cherchais. Et 
comme il est 

indiqué 
« disponible », 
je sais que je 

vais le trouver 
en rayon. 

Je coche la case 
« ajouter au 

panier » pour 
chaque fiche qui 

m'intéresse 
particulièrement. 



Résultat : sur les 30 fiches du départ, je n'ai plus à l'écran que les 2 fiches qui m'intéressent le plus.  
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Pour afficher mon panier, j'ai 
cliqué sur l'onglet 
 « mon panier » 

Je peux imprimer ma liste pour me souvenir de ma recherche plus tard, ou pour 
pouvoir rédiger une bibliographie ou demander aux documentalistes d'aller en 
archives chercher ces revues. 



Comment bien lire une fiche ? 
 
 
 
 
 
 
 

« Descripteurs » et 
« mots clés » sont deux 

champs qui ont la 
même fonction : 

traduire en concepts le 
contenu informationnel 
du document analysé. 

On utilise le plus 
souvent le champ 
« descripteurs ». 

Nom de la revue et 
numéro de la revue Date de parution  

de la revue 

Titre de l'article  

Page à 
laquelle 

l'article se 
situe dans la 

revue 

Le résumé, rédigé par des 
documentalistes de 

l'enseignement agricole, 
me permet de savoir avant 

lecture complète du 
document si celui-ci 
correspond bien à ma 

demande initiale. 

Le document n'existe qu'en un seul exemplaire au CDI (un seul petit rond 
vert) et il est disponible : je pourrai donc l'emprunter. 

Mode d'emploi réalisé en septembre 2008. 
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